Industrie- und Handelskammer
Reutlingen

Lehrgangszertifikat

Ramona Pallaoro

hat vom 05. November 2019 bis 03. Dezember 2019 am Lehrgang

Fachkraft fiir Buchfiihrung IHK

mit Erfolg teilgenommen.
Der Lehrgang umfasste 56 Unterrichtsstunden.

Die Lehrgangsinhalte sind auf der Riickseite vermerkt.

Reutlingen, 10.02.2020
Industrie- und Handelskammer Reutlingen

Marcus Schairer
Stellv. Bereichsleiter Weiterbildung




Fachkraft fiir Buchfiihrung

Lehrgangsinhalte

Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung

Buchen auf Bestands- und Erfolgskonten

Umsatzsteuer beim Einkauf und Verkauf

Privatentnahmen und Privateinlagen

Buchung von Rabatten, Bezugskosten, Handelswaren, Riicksendungen,
Gutschriften

Organisation der Buchfiihrung, Belegablage

Dauer
56 Unterrichtsstunden a 45 Minuten

Das IHK-Zertifikat erhalten Teilnehmer, welche mindestens 80% im Unterricht anwesend waren und
die im Lehrgang erworbenen Kompetenzen in einem Test nachgewiesen haben.
|HK-Zertifikatslehrgénge dienen der berufsbegleitenden Anpassungsfortbildung und zeichnen sich
durch besondere Praxisorientiertheit aus. Die Lehrgangsinhalte, die Dozentenqualifikationen und die
praktische Lehrgangsdurchfiihrung entsprechen den bundeseinheitlichen Qualitdtsstandards der
Industrie- und Handelskammern. &
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